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Instruccion de la Directora de la Escuela de Doctorado de la
Universidad Carlos lll de Madrid. Procedimiento para la
organizacion de los tribunales de evaluacion de tesis doctorales
por videoconferencia.

Considerando que el articulo 30. 2 del Reglamento de la Escuela de Doctorado de la
Universidad Carlos Ill de Madrid aprobado por el Consejo de Gobierno en sesion de 7
de febrero de 2013 y modificado en sesion de 28 de noviembre de 2013 posibilita, en
la defensa y evaluacion de la tesis doctoral, la utilizacién del sistema de
videoconferencia y teniendo en cuenta que la anterior normativa (Instruccién del
Director de la Escuela de Doctorado de la Universidad Carlos Ill de Madrid de 13 marzo
2020) fue dictada como régimen de urgencia (COVID-19), se adopta la presente
Instruccién que recoge el procedimiento para la organizacién de los tribunales de
evaluacién de tesis por videoconferencia (defensas hibridas y defensas en remoto).

A. Defensas hibridas y defensas en remoto

1. Defensa hibrida. Las peticiones de participacion en remoto efectuadas por los
miembros de un Tribunal serdn elevadas por el Director/a de la tesis (doc 1), a la
Comisidon Académica del Programa de Doctorado (CAPD), que la autorizara en su caso
en base a criterios de interés para la universidad y para el mejor desarrollo del acto de
defensa.

2. Defensa en remoto. Dado el caracter presencial de los estudios doctorales en la
UC3M, la participacion en remoto del doctorando/a en el acto de defensa sera, en
todo caso, excepcional, y por motivos sobrevenidos, requiriendo de una solicitud
motivada, que habra de estar justificada documentalmente y debera ser aprobada por
la Direccidn de la Escuela de Doctorado, previa consideracion por la CAPD (defensas en
remoto) (doc 2). En este caso, y por regla general, el desarrollo del acto de defensa se
realizara por medios no presenciales para todos los participantes.
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B. Procedimientos previos al acto de defensa

1. Una vez sea aprobada la defensa hibrida o en remoto, el Director/a del Programa de
Doctorado dard instrucciones al gestor/a del Programa de Doctorado para que
contacte con los miembros del Tribunal y obtenga su disponibilidad a la celebracion del
acto mediante videoconferencia.

2. El gestor/a contactard con los miembros del tribunal y con el doctorando
comunicando las condiciones de celebracion del acto de defensa de la tesis, tanto para
el caso de defensas hibridas (1.1.) como de defensas realizadas en remoto (1.2).

3. El gestor/a solicitara de los miembros del tribunal: i) declaraciéon de su disponibilidad
para realizar la defensa por videconferencia; ii) manifestacién de que cuentan con los
medios tecnoldgicos suficientes para participar en el proceso de evaluacion; iii)
afirmacion de que comprenden el funcionamiento de la herramienta informatica para
la votacidn secreta de la posible calificacién Cum Laude.

4. El gestor/a recabard, en el caso de la defensa en remoto, el compromiso del
doctorando/a -de contar con los medios tecnoldgicos suficientes para participar en el
proceso de evaluacion.

5. El gestor/a contactara con los miembros del tribunal para plantear la conexién y
realizar las pruebas técnicas que sean necesarias.

6. El gestor/a confirmara que los miembros del tribunal tengan acceso a su correo
electrénico, para poder participar en las votaciones secretas (para la concesion del
Cum Laude vy, si es de aplicacidon para la recomendacién para el premio extraordinario)
que se realizaran con un formulario de Google (Google Form) o herramienta similar.

7. El gestor/a, para cumplir con el requisito de publicidad de las defensas de las tesis,
publicard en la pagina web de la Escuela de Doctorado el anuncio con la fecha y hora
de realizacién de la defensa de la tesis en remoto (1.2) indicando una direccion de
correo electrénico para que los interesados puedan solicitar el acceso a la
videoconferencia.

8. El gestor/a solicitara los numeros de teléfono movil al doctorando y a los miembros
del tribunal por si fuera necesario comunicarse con ellos durante la defensa de tesis en
el caso de problemas técnicos.
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9. El gestor/a enviard a los miembros del tribunal de evaluacidn: i) instrucciones y
explicaciones del acto de defensa para los participantes en remoto; ii) la
documentacion oportuna que se habra de cumplimentar (Anexo | Acta de evaluacién;
Anexo Il Acta Cum Laude) con el titulo de la tesis, el nombre del doctorando, el
nombre del programa de doctorado y los nombres de todos los miembros del tribunal
de evaluacion.

C. Actuaciones en el acto de defensa de tesis en remoto?

1. El Administrador de defensa en videoconferencia, designado por la Escuela de
Doctorado (en la medida de lo posible el propio gestor del programa), quien tendra el
rol de anfitrién de la videoconferencia, enviara quince (15) minutos antes del inicio de
la defensa de tesis por correo electrénico las invitaciones a la videoconferencia al
doctorando, a los miembros del tribunal, al director del programa de doctorado, a los
directores de tesis y tutores y a las personas que hayan solicitado tener acceso a la
videoconferencia.

2. Verificacion de la identidad del estudiante

El Secretario del Tribunal solicitard al doctorando/a la exhibicién de su documento o
tarjeta de identidad original para su oportuna comprobacién. Esta se realizara con
cardacter previo al comienzo de la sesion.

Si el Tribunal lo considera conveniente, podra solicitar al doctorando/a la realizacidn
de una declaracion responsable, en los siguientes términos:

El doctorando/a exhibira un primer plano de su documento identificativo de modo que
éste sea integra y claramente visible y, seguidamente, formulara la siguiente
declaracion:

"Declaro responsablemente que mi nombre es (nombre y apellidos) ..., con nimero de
documento identificativo.............. y soy estudiante matriculado en el programa de
Doctorado de .....cccvvvveeeeeeennnnn. y presento para su evaluacion la defensa de la tesis
doctoral de mi autoria titulada.........cccovvveeeiniiiiieeen e,

! Las actuaciones que se indican a continuacion se aplicaran con las adaptaciones necesarias en
el caso de las defensas hibridas.
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El Secretario del Tribunal hard constar la realizacion de dicha comprobacién y las
observaciones que procedan, en su caso, en el anexo al acta de evaluacién de la tesis
doctoral.

3. Inicio y desarrollo del acto de defensa

3.1.  El Presidente del tribunal dard inicio al acto de defensa (presentacién por parte
del doctorando/a, turno de preguntas para los miembros del tribunal, respuesta por
parte del doctorando/a, y finalmente intervenciones por parte de los participantes en
la videoconferencia que tengan titulo de doctor/a).

3.2.  El Presidente dara por finalizada la defensa de la tesis y comunicard el inicio de
la deliberacién por parte del tribunal.

4, Deliberacion y calificacion

4.1. La deliberacion del tribunal debera desarrollarse a puerta cerrada y
determinara la calificacién de la tesis que corresponda.

4.2. En el caso de contar con una calificacion de Sobresaliente por unanimidad, el
Secretario pedird a los miembros del tribunal emitir un voto secreto para la concesién
de la menciéon Cum Laude respondiendo al Google Form enviado por el Administrador
de defensa en videoconferencia (infra 4.5).

4.3. Si es de aplicacién, el Secretario pedird a los miembros del tribunal emitir una
recomendacion confidencial para la consideracién de la tesis en la convocatoria de
Premio Extraordinario de Doctorado respondiendo al Google Form enviado por el
Administrador de defensa en videoconferencia (infra 4.5).

4.4. El Secretario cumplimentara el Anexo | (acta de evaluacién) y el Anexo Il (acta Cum
Laude) con la calificacién otorgada, firmard electrénicamente los documentos y los
enviara por correo electrénico al resto de miembros del Tribunal, solicitando su
validacion mediante respuesta al correo electrdnico (cc al Administrador de defensa en
videoconferencia).

4.5. El Administrador de defensa en videoconferencia: i) creard una sala virtual para la
deliberacion, a la que sélo acudiran los miembros del Tribunal; ii) otorgard al secretario
el rol de anfitrion de la videoconferencia; iii) enviard a los miembros del Tribunal el
Google Form para la votacién secreta para Cum Laude; iv) visualizard en el Google
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Form el resultado del escrutinio secreto para la concesidn de la mencién Cum Laude; v)
realizara una impresién digital del resultado y lo enviara por correo electrdnico a todos
los miembros del Tribunal; vy, si el candidato/a ha obtenido el cum laude, enviara el
Google Form para las recomendaciones confidenciales para el Premio Extraordinario; y
vi) finalizado el acto de defensa, remitira la documentacién a la Administracion de la
Escuela de Doctorado.

4.6. El Secretario realizados los tramites anteriores comunicara al administrador de la
sesion que ha finalizado el proceso y que pueden volver a la Sala principal, para
comunicar el resultado de la evaluacidn.

5. Comunicacidn de la calificacion

5.1. El Administrador de defensa en videoconferencia comprobard la presencia de
todos los miembros del Tribunal y del doctorando/a en la sala principal y de los
participantes registrados e indicard al Presidente que puede dar inicio a la
comunicacion de las deliberaciones del tribunal.

5.2. El Presidente del tribunal comunicara publicamente el resultado de la deliberacién
del tribunal: comunicando la calificacién recogida en el Anexo | y si existiera la
Mencién Cum Laude, recogida en el anexo Il.

5.3. El Presidente dard por concluida la defensa de tesis.

Esta Instruccidn deroga la Instruccién del Director de la Escuela de Doctorado de la
Universidad Carlos 11l de Madrid de 13 marzo 2020.

En Getafe, a fecha de firma electronica.

Fdo.

DIRECTORA DE LA ESCUELA DE DOCTORADO
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