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Instruccion del Vicerrectorado de Estrategia y Educacion
Digital

A la vista de las medidas preventivas adoptadas por el Consejo de Gobierno de la
Comunidad de Madrid y publicadas en el BOCM, Orden 338/2020, de 9 de marzo, en
la que “se recomienda continuar las actividades educativas a través de las
modalidades a distancia y online”, el Vicerrectorado de Estrategia y Educacidn Digital
de la Universidad Carlos Il de Madrid establece las siguientesindicaciones:

1. En la semana del 11 al 17 de marzo de 2020, se habilitaran sesiones de
formacion y puntos de informacion y ayuda en relacién con la docencia online
a todo el profesorado que lo necesite.

2. A partir del 18 de marzo y hasta la reanudacion de las clases presenciales, la
docencia se podra impartir en modalidad online.

3. El profesorado deberd garantizar el acceso a los materiales y recursos
docentes relacionados con los contenidos programados en este periodo en
Aula Global para facilitar el estudio auténomo de los estudiantes.

4. A través de Blackboard Collaborate todos los profesores podran utilizar una
sala virtual para comunicarse de forma sincrona con su grupo de estudiantes
en el horario de clases previsto por la planificacion docente. Las clases
impartidas a través de esta herramienta pueden ser grabadas y publicadas en
AulaGlobal.

5. También se podran grabar videos docentes que incluyan voz a partir de
presentaciones de PowerPoint. Esta opcion esta disponible en Archivo >
Exportar > Crear un video. Se proporcionard masinformacion.

6. El profesorado puede aprovechar también contenidos que haya producido
en formato OCW, SPOC o MOOC para la docencia online complementado
adecuadamente con oportunidades de interaccidn online.

7. El profesorado debe garantizar los horarios de tutorias previstos en Aula
Global, que podran realizarse de forma interactiva mediante
videoconferencia a través de Google Hangouts Meet. Para ello, pueden pedir
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a los estudiantes que les soliciten cita previa a través de Google Calendar
utilizando su cuenta corporativa. Alternativamente, se podra atender a los
estudiantes por correoelectrénico.

Las practicas de laboratorio de las asignaturas experimentales se sustituiran
por otro tipo de actividades formativas que permitan adquirir los
conocimientos previstos, o, en su caso, se realizardn de forma intensiva
cuando se reanude la actividad docente presencial.

Dada la situacion de excepcionalidad en la que nos encontramos, se espera
del profesorado que adapte la docencia de su asignatura de la mejor manera
posible teniendo en cuenta sus singularidadesespecificas.

Las bibliotecas permaneceran cerradas del 11 al 25 marzo 2020 para los
estudiantes. Se habilitara un servicio especial para que pueda acudir el PDI
entre las 11:00 y las 13:00 de lunes a viernes.

Dada la naturaleza dinamica de esta situacion, se podrian habilitar formas
adicionales de docencia segun vayan siendo necesarias.

Getafe, a 11 marzo 2020
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Instruction of the Vice-Rector for Strategy and Digital

Education

In view of the preventive measures adopted by the Governing Council of the
Community of Madrid and published in the BOCM, Order 338/2020 of 9 March,
where "it is recommended to continue educational activities through distance and
online modalities", the Vice-Rector for Strategy and Digital Education of Universidad
Carlos de Madrid establishes the following:

1. From 11 to 17 March 2020, training sessions and a helpdesk will be set up to
support online instruction for all faculty members.

2. Instruction will be carried out online from 18 March 2020 on and until face-
to- face classes can be resumed.

3. Faculty must guarantee access to educational material and resources related
to the programmed content on Aula Global in order to facilitate independent
study.

4. All faculty members will be able to use Blackboard Collaborate to teach live
to their students at the scheduled time. Classes taught through this tool can
be recorded and published on Aula Global.

5. Powerpoint can also be used to record videos that include voice. This option
is available in File > Export > Create a video. More information on this subject
will be provided.

6. Faculty members can also take advantage of content they have produced in
OCW, SPOC or MOOC format for online teaching complemented with
opportunities for online interaction.

7. Faculty must ensure that office hours as published in Aula Global are carried
out. They can be held interactively by video conference through Google
Hangouts Meet. To do so, they can ask students to make an appointment
through Google Calendar using their corporate account. Alternatively,
students can use email as a means of communication.

8. Lab work in experimental courses could be replaced by other types of
training activities that allow the acquisition of the expected knowledge, or,
where appropriate, could be carried out in an intensive way when the face-
to-face teaching activity is resumed.

9. Given the exceptional situation in which we find ourselves, faculty is expected
to adapt instruction of their course in the best possible way taking into
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account the course specificities.

10. Libraries will be closed for students from 11 to 25 March 2020. A special
service will be set up for faculty members and researchers between 11:00
and 13:00 from Monday to Friday.

11. Given the dynamic nature of this situation, additional forms of instruction
may be made available as appropriate.

Getafe, 11 March 2020

This is an English translation of the original document in Spanish. The Spanish version is the valid
one in case of interpretation conflicts.
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