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BOEL de 5 de diciembre de 2019

Directrices para la Organizacion y Evaluacion de las asignaturas
de Trabajo Fin de Estudios, aprobada en sesion de Consejo de
Gobierno de 14 de noviembre de 2019.

Articulo 1.- Objeto.

1. Las asignaturas Trabajo Fin de Grado y Trabajo Fin Master son una materia de los
planes de estudios consistente en la realizacion de un trabajo, memoria, estudio o
proyecto original, de cardcter individual, en el que cada estudiante aplica los
conocimientos, habilidades y competencias adquiridos durante sus estudios a un
problema especifico del dmbito de la titulacidn.

2. Con caracter excepcional, cuando la complejidad o transversalidad del trabajo lo
justifique, la autoria podra corresponder a mas de un estudiante, previa autorizaciéon
de la direccion académica del titulo, siempre que se asegure una delimitacion de la
contribucién de cada participante que permita la calificacion individual de la misma.

Articulo 2.

1. En los programas dobles los/las estudiantes deben realizar un trabajo final en cada
uno de los titulos que integran el correspondiente programa. No obstante, podra
abordarse en cada trabajo un Unico tema interdisciplinar que permita la aplicacion de
los conocimientos, habilidades y competencias previstos en los planes de estudio de
ambos titulos.

2. Las asignaturas de trabajo fin de estudios podrdn cursarse en programas de
movilidad internacional o nacional, previa autorizacién de la direccidn académica del
titulo, en los términos que, en su caso, establezca la normativa especifica que resulte
de aplicacion.
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Articulo 3.- Coordinacion de las asignaturas Trabajo fin de Grado y Trabajo fin de
Master

1. La coordinacion de estas asignaturas se realizara por la direccidon académica de cada
titulo.

2. No obstante, cuando el nimero de estudiantes matriculados lo justifique, el/la
Decano/a o el/la Director/a del Centro, podrd proponer el nombramiento de uno o
varios coordinadores adicionales de Centro. Este cargo estara equiparado, a todos los
efectos, al de Secretario o Secretaria de Departamento Universitario.

Articulo 4.-Tutela de los trabajos fin de estudios.

1. Los trabajos fin de estudios estaran dirigidos por el personal docente o investigador
con venia docendi vinculado a cualquiera de los departamentos universitarios que
impartan docencia en el titulo o programa. No obstante, el profesorado externo que
haya impartido docencia en un mdaster universitario durante un curso académico podra
dirigir Trabajos Fin de Master en ese mismo curso. En los masteres de investigacion, el
personal docente o investigador que dirija estos trabajos debera estar en posesién del
titulo de Doctor o de Doctora.

2. Con caracter excepcional y previa autorizacién de la direccién del programa, cuando
la complejidad o multidisciplinariedad del trabajo lo justifique, la direccién podra
corresponder a dos profesores/as o investigadores/as que reunan los requisitos
indicados en el apartado anterior.

3. En el caso de que la direccidon académica del programa autorice a un estudiante a
realizar su trabajo fin de estudios en una empresa o entidad externa, la direccién del
mismo se realizara en régimen de cotutela por una persona de la entidad externa y por
otra de la Universidad Carlos Il que reuna los requisitos establecidos en el apartado
primero.
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Articulo 5.- Procedimientos para el desarrollo de los trabajos fin de estudios en los
Centros universitarios.

Corresponde a los Centros, de conformidad con las directrices fijadas en esta norma,
regular los procedimientos necesarios para el desarrollo del trabajo fin de estudios,
gue incluiran, entre otros aspectos, la asignacidn de temas, del profesorado encargado
de la direccion y tutela, la matriculacién de los estudiantes, la definicion de los criterios
y procesos de evaluacion, el valor concreto concedido a la calificacion del tutor del
trabajo fin de estudios en la evaluacién, asi como la designacién de los miembros
integrantes de los drganos de evaluacién

Articulo 6.- Oferta de temas y tutores de los trabajos fin de estudios.

1. Los Centros deberdn asegurar en cada curso académico una oferta suficiente de
temas de trabajos para permitir la matriculacidon de todos los estudiantes que vayan a
finalizar sus estudios.

2. Los contenidos y caracteristicas de los trabajos ofertados deberdn ajustarse a los
requisitos establecidos en el plan de estudios e implicaran un nimero de horas de
dedicacién del estudiante acorde con el nimero de créditos ECTS de la asignatura,
pudiendo establecerse una extension mdxima o cualquier otro requerimiento que se
considere necesario para el mejor cumplimiento de los fines y objetivos indicados.

3. Las ofertas podran asociarse a un ambito temdatico general, con la posibilidad de
designar un mismo profesor o profesora como tutor de varios estudiantes o, en su
caso, consistir en un trabajo de tematica especifica a realizar por cada estudiante bajo
la direccién de un tutor. En ambos casos, los y las estudiantes podran proponer el tema
del trabajo, que debera ser autorizado por el tutor o la tutora correspondiente.

Articulo 7.- Matricula.

Sélo podran formalizar la matricula en las asignaturas de trabajo fin de estudios, en los
plazos fijados al efecto, aquellos estudiantes que tengan superados o matriculados
todos los créditos necesarios para la obtencién del titulo.
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Articulo 8.- Actividades formativas.

Las actividades formativas de caracter presencial en las asignaturas de trabajo fin de
estudios, incluiran, necesariamente tutorias personalizadas, y podran incluir, ademas,
sesiones de orientacion o seminarios conjuntos de acuerdo con la organizacion
docente de cada Centro.

Articulo 9.- Depdsito de los trabajos fin de grado y fin de master.

1. Cada estudiante depositard su trabajo en formato electrénico en la forma y plazos
fijados al efecto por la universidad.

2. Una vez depositados los trabajos fin de estudios, y con anterioridad a su evaluacion,
se someteran a los sistemas y procedimientos establecidos por la Universidad para la
deteccién del plagio.

Articulo 10.- Informes de los tutores y tutoras de los trabajos fin de estudios.

1. Los tutores y las tutoras de los trabajos elaboraran un informe de evaluacion en el
gue se calificard con una nota global de 0 a 10 el nivel alcanzado por cada estudiante
durante el desarrollo del trabajo en cuanto a su capacidad de planificacién y
organizacién de la tarea, asistencia a las tutorias y otras actividades docentes
programadas, nivel de consecucion de los objetivos asi como cualquier otro aspecto
que se considere necesario de acuerdo con la memoria de verificacion del titulo o Ia
reglamentacién del Centro correspondiente.

2. Los tutores y las tutoras, a la vista de los resultados y porcentajes de coincidencias
detectados en los sistemas de control de plagio, deberdn pronunciarse en su informe
sobre este extremo, haciendo constar, en su caso, de forma motivada, la posibilidad de
existencia de plagio, sin perjuicio de la evaluacién definitiva que corresponde al 6rgano
evaluador.

3. Este informe se remitira al tribunal o, en su caso, al profesor o profesora que realice
la evaluacion.
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Articulo 11.- Matriz de evaluacién de los trabajos fin de estudios.

De acuerdo con las memorias de verificacidon de los titulos, los Centros aprobaran las
matrices para la calificacion de los trabajos fin de estudios, en las que se especificaran
las competencias, habilidades y demas aspectos objeto de evaluacidn asi como los
criterios para la puntuacién de cada uno de ellos.

Articulo 12.- Periodos de evaluacion del trabajo fin de estudios.

1. Las asignaturas de trabajo fin de estudios tendran una Unica convocatoria en cada
curso académico.

2. Las fechas de depdsito y evaluacion de los trabajos se determinaran por los Centros
dentro de los tres periodos siguientes:

Primer periodo: febreroy marzo.
Segundo periodo: junio vy julio.
Tercer periodo: septiembre y octubre.

3. Con el fin de facilitar a los estudiantes la finalizacion de sus estudios, los Centros
podran admitir la evaluacién en cualquiera de los periodos anteriores, con
independencia de la adscripcidon temporal de la asignatura en su plan de estudios.

Articulo 13.- Evaluacidn de los trabajos fin de estudios

1. Unicamente podra evaluarse el trabajo fin de estudios de aquellos estudiantes que
cumplan con los siguientes requisitos:

En estudios de Grado: tener un nimero de créditos pendientes de superar para
la obtencion del titulo igual o inferior a 30 créditos ECTS.

En estudios Master: tener superados todos los créditos del plan de estudios
excepto las Practicas Externas.
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2. Evaluacién del trabajo fin de estudios por un tribunal

2.1. Con caracter general, los trabajos fin de estudios seran evaluados por un tribunal
en sesion publica en los términos previstos en la presente normativa.

2.2. Los tribunales encargados de la evaluacién estaran integrados por un minimo de
dos y un maximo de tres personas que seran docentes o investigadores con venia
docendi, y en su caso, profesorado externo de los masteres universitarios con
vinculacidn al correspondiente titulo. No podrdn formar parte del tribunal las personas
gue hayan dirigido o tutelado trabajos que vayan a ser evaluados por dicho tribunal.

2.3. Los Centros o, en su caso, los Directores y las Directoras de los programas de
Master, solicitaran a cada departamento, con suficiente antelacién, un nimero de
participantes para formar parte de los tribunales indicando la cualificacidn necesaria
de los mismos y las fechas de celebracién de las defensas.

2.4. La participacién en estos tribunales forma parte de las obligaciones del
profesorado universitario, por lo que los departamentos deberdan articular los
mecanismos necesarios para asegurar una participacidon equitativa de su profesorado.

2.5. La presentacién y defensa del trabajo fin de estudios se realizard por cada
estudiante oralmente en sesion publica ante el tribunal, que podra plantear las
preguntas que considere necesarias para su evaluacion.

2.6. Sera labor de la direccion académica de la titulacién la definicién del formato del
acto de presentacion y defensa, incluyendo la duracién de los periodos de exposicion y
preguntas. El trabajo fin de estudios deberd presentarse y defenderse en el idioma
previsto en la memoria de verificacidn del titulo. En las titulaciones bilinglies se podra
redactar y presentar tanto en castellano como en inglés.

2.7. La direccion del Centro podra autorizar la defensa publica del trabajo por medios
telematicos cuando concurran circunstancias excepcionales debidamente acreditadas
qgue lo justifiquen. En este caso, se arbitrardn mecanismos para garantizar la
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comprobacién de la identidad de cada estudiante, asi como la posibilidad de
interaccion con el tribunal.

3. Evaluacién de los Trabajos fin de Grado por un profesor sin defensa publica

La normativa de los Centros podrd establecer que la evaluacidn final de los Trabajos fin
de Grado se realice por un Unico profesor o profesora sin defensa publica cuando este
procedimiento de evaluacién esté previsto en la memoria de verificacién y, en su caso,
en las disposiciones y directrices reguladoras del correspondiente titulo. Estos
profesores deberdn reunir los requisitos establecidos en el articulo 13.2.2. para los
miembros de los tribunales de evaluacidn. La nota otorgada por el tutor en su informe
de evaluacién del trabajo, se integrara en la calificacién final con la ponderacién que
corresponda

Articulo 14.- Acta de calificacion.

1. La valoracién de los distintos apartados de la matriz de evaluacién se reflejard en un
acta de calificacion individual para cada estudiante en la que se especificara el tema
del trabajo, el nivel de adquisicién de cada una de las competencias y la calificacién
global obtenida por el estudiante.

2. En los Trabajos Fin de Grado la calificacion otorgada por el tutor debera
incorporarse a la nota final de cada estudiante con una ponderacion maxima del
cuarenta por ciento y minima del veinte por ciento. En los Trabajos Fin de Master la
calificacion del tutor podra incorporarse a la nota final con una ponderacién maxima
del cuarenta por ciento.

3. Los trabajos fin de estudios en los que se haya detectado plagio se calificardn con un
cero-suspenso, haciéndose constar en el acta dicha circunstancia, sin perjuicio de la
apertura del procedimiento disciplinario que, en su caso, proceda.

4. Los tribunales podran proponer la concesién de la mencidn matricula de honor a los
estudiantes calificados con sobresaliente. Los trabajos fin de grado evaluados sin
defensa publica podran calificarse por los profesores con sobresaliente y
recomendacién de matricula de honor. Dichos trabajos deberan defenderse oralmente
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en sesidon publica ante un tribunal que sera el competente para proponer, en su caso,
la concesidén de la mencion.

5. Dichas menciones se concederan de forma unificada por la direccién académica del
titulo, con observancia de los limites establecidos en la normativa reguladora del
sistema nacional de calificaciones en los estudios universitarios oficiales. Para la
concesion de la mencién matricula de honor se podra tener en consideracién el
conjunto del expediente académico del/de la estudiante.

Articulo 15.- Revision de la calificacion.

1. Una vez finalizada la sesién de evaluacién, el o la estudiante que estuviese
disconforme con la calificaciéon obtenida indicara al tribunal, de acuerdo con los
requisitos y en la forma establecida por el Centro, su deseo de revisar la calificacién. El
tribunal recogerd en el acta correspondiente que se ha solicitado revisidon asi como el
resultado de la misma.

2. En los Trabajos Fin de Grado evaluados sin presencia del/de la estudiante, se fijara
un dia para la revision de la calificacion, informandose al/a la estudiante de la
valoracion de los elementos integrantes de la nota final, haciéndose constar en el acta
individual de calificacién que se ha solicitado revisidn y el resultado de la misma.

3. Si el/la estudiante estuviera en desacuerdo con el resultado de la revisiéon podra
interponer, dentro de los siete dias siguientes a la revisién reclamacién ante el/la
Decano/a o Director/a del Centro siempre que concurra alguna de las circunstancias
siguientes:

a) Norealizacion del procedimiento de revision.

b) Irregularidades manifiestas en la calificacion del trabajo fin de estudios. El/la
estudiante debe razonar los motivos por los que aprecia que se han producido
dichas irregularidades.

4. En caso de admitir a trdmite el recurso, el/la Decano/a o Director/a del Centro podra
designar una Comisidn integrada por profesores/as, que no hayan intervenido en el
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proceso de evaluacion del/de la estudiante, con el fin de que la misma informe los
recursos presentados.

5. El/La Decano/a o Director/a debera resolver el recurso en el plazo maximo de un
mes desde su presentacidn. Su resolucion agota la via administrativa.

Disposicion derogatoria

La presente norma deroga la Normativa sobre la organizacion y evaluacion de la
asignatura Trabajo Fin de Grado, aprobada por el Consejo de Gobierno, en sesion de
17 de Junio de 2010, asi como la Normativa para la organizacion de los Trabajos Fin de
Madster, aprobada por el Consejo de Gobierno en sesidon de 30 de octubre de 2014 y
cualquier otra norma dictada en desarrollo de las anteriores.

Disposicidn final

La presente norma entrara en vigor al inicio del curso académico 2020/2021.



